
 

 
ค ำสั่งอ ำเภอบ้ำนบึง 

ที่  143 /2561 

เรื่อง   มอบหมำยหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของที่ท ำกำรปกครองอ ำเภอบ้ำนบึง 
...............................................................  

 

  ตำมท่ีกรมกำรปกครองได้มีค ำสั่ง ที่ 1275/2559 ลงวันที่ 13 ธันวำคม 2559 เรื่องกำรปรับปรุง
โครงสร้ำงกำรแบ่งงำนภำยในกรมกำรปกครอง โดยปรับปรุงโครงสร้ำงส่วนรำชกำรและกำรแบ่งงำนภำยในของกรมกำร
ปกครองทั้งในส่วนกลำงและสวนภูมิภำคให้สอดคล้องตำมบทบำทภำรกิจในปัจจุบัน และตำมกฎกระทรวงแบ่งส่วนรำชกำร
กรมกำรปกครอง  กระทรวงมหำดไทย พ.ศ. 2559  นั้น 

  เพ่ือให้กำรบริหำรรำชกำรของที่ท ำกำรปกครองอ ำเภอบ้ำนบึง เกิดประสิทธิภำพ ประสิทธิผล  บรรลุ
ผลสัมฤทธิ์ต่อภำรกิจของรัฐ  อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ 62 แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรแผ่นดิน               
พ.ศ. 2534 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ประกอบมำตรำ 68 แห่งพระรำชบัญญัติลักษณะปกครองท้องที่พระพุทธศักรำช 2457 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม จึงมอบหมำยหน้ำที่ควำมรับผิดชอบแก่ข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำรสมำชิกกองอำสำรักษำดินแดน 
ลูกจ้ำงประจ ำ และลูกจ้ำงเหมำบริกำร รวมทั้งแบ่งโครงสร้ำงภำยในของที่ท ำกำรปกครองอ ำเภอบ้ำนบึง ดังนี้                            
 

  ก. มอบหมายให้ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครอง) ประกอบด้วย   
    1. ว่ำที่ร้อยตรีศรำวุธ  กรจิระเจริญ  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำรพิเศษ) 

        2. นำยกมลชนก  กำญจนำกำศ  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำรพิเศษ) 
      3. ว่ำที่ร้อยตรีชลธิศ  เลยำนนท์  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำร) 
      4. นำงศิริรัตน์  ภักดีศรี  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำร) 

      5. นำงสำวปวีณำ  ธีรสถิตย์ธรรม  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำร) 
      6. นำยอิสรำนนท์  แก้วเนตร  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองปฏิบัติกำร) 
          7. นำยพร้อมพงศ์  พวงเพชร  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองปฏิบัติกำร) 

    มีหน้ำที่ในกำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรสืบสวนสอบสวนคดีอำญำ กำรอ ำนำยควำมเป็นธรรมกำรรักษำ
ควำมสงบเรียบร้อยในพ้ืนที่  กำรแก้ไขข้อขัดแย้งและไก่เกลี่ยข้อพิพำท  กำรปรำบปรำมยำเสพติดและ ผู้มีอิทธิพล  กำรจัด
ระเบียบสังคม  หรืองำนอ่ืนตำมกฎหมำยก ำหนด หรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
  ข. การแบ่งงานภายใน 
      ที่ท ำกำรปกครองอ ำเภอบ้ำนบึง  มีอ ำนำจหน้ำที่ตำมกฎกระทรวงแบ่งส่วนรำชกำรกรมกำรปกครอง  
กระทรวงมหำดไทย พ.ศ. 2559 ได้แก่ ด ำเนินกำรเก่ียวกับอ ำนำจหน้ำที่ของกรมกำรปกครองในเขตพ้ืนที่อ ำเภองำนตำม
อ ำนำจหน้ำที่ของส ำนักงำนอ ำเภอ  งำนเกี่ยวกับรำชกำรอื่นที่มิใช่ของส่วนรำชกำรใดตำมที่ได้รับมอบหมำยรวมทั้ง
ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนอื่นที่เก่ียวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย โดยแบ่งโครงสร้ำงภำยในออกเป็น 4 
กลุ่มงำน/ฝ่ำย 1 ส ำนักงำน 1 ศูนย์ ประกอบด้วย 

1. กลุ่มงานบริการงานปกครอง แบ่งงำนภำยในออกเป็น 3 ฝ่ำย ให้ว่ำที่ร้อยตรีศรำวุธ กรจิระเจริญ  
ต ำแหน่ง  ปลัดอ ำเภอ(เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำรพิเศษ) เป็นหัวหน้ำรับผิดชอบ โดยมีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบและ
ผู้ช่วยเหลือในกำรปฏิบัติงำน ดังนี้ 

 
 

1.1 ฝ่ำยบริหำร... 
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  1.1 ฝ่ายบริหารงานปกครอง  
                               1.1.1  นำยพร้อมพงศ์  พวงเพชร  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจำ้พนักงำนปกครองปฏิบัติกำร) เป็นหวัหนำ้ 

      1.1.2  นำงสำววณิชนัญญ์  วิสิทธิ์กำศ  พนักงำนรำชกำร  เป็นผู้ช่วยเหลือ 
       1.1.3  นำงสำววรวรรณ  ผ่องใส  ลูกจ้ำงชั่วครำวตำมโครงกำรจ้ำงลูกจ้ำงชั่วครำวเพื่อสนับสนุนกำร
ขับเคลื่อนนโยบำยส ำคัญของรัฐบำลและกำรให้บริกำรประชำชนในระดับพ้ืนที่ เป็นผู้ช่วยเหลือ 
       1.1.4  นำยพิทยำ  เสืออ่วม  ลูกจ้ำงชั่วครำวตำมโครงกำรจ้ำงลูกจ้ำงชั่วครำวเพื่อสนับสนุน 
กำรขับเคลื่อนนโยบำยส ำคัญของรัฐบำลและกำรให้บริกำรประชำชนในระดับพ้ืนที่ เป็นผู้ช่วยเหลือ 
       มีหน้ำที่ 
       (1) กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรบริหำรจัดกำรปกครองท้องที่ กำรจัดท ำแผนที่แนวเขตกำรปกครอง
กำรจัดท ำทะเบียนเกำะและกำรดูแล รักษำ ที่สำธำรณประโยชน์ในอ ำนำจหน้ำที่ของนำยอ ำเภอ  
       (2) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนก ำนัน  ผู้ใหญ่บ้ำน  แพทย์ประจ ำต ำบล สำรวัตรก ำนัน  
ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้ำน  และคณะกรรมกำรหมู่บ้ำน  
       (3) สนับสนุนกำรจัดกำรเลือกตั้งในทุกระดับ เว้นแต่กำรด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวกับกำรจัดท ำบัญชี
ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง  
        (4) ก ำกับดูแลกำรปฏิบัติงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และส่วนรำชกำรอ่ืนในอ ำนำจหน้ำที่
ของนำยอ ำเภอตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด  
        (5) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องที่ในควำมรับผิดชอบของกรมกำรปกครอง 
        (6) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมำย 

1.2  ฝ่ายการอนุญาตทางปกครอง 
               1.2.1 นำยพร้อมพงศ์  พวงเพชร  ต ำแหนง่ปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองปฏิบัติกำร) เป็นหัวหน้ำ 
       1.2.2 นำงสำววณิชนัญญ์  วิสิทธิ์กำศ ต ำแหน่งพนักงำนรำชกำร  เป็นผู้ช่วยเหลือ 
       1.2.3 นำงสำววรวรรณ  ผ่องใส  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวตำมโครงกำรจ้ำงลูกจ้ำงชั่วครำวเพื่อ
สนับสนุนกำรขับเคลื่อนนโยบำยส ำคัญของรัฐบำลและกำรให้บริกำรประชำชนในระดับพื้นที่ เป็นผู้ช่วยเหลือ 

1.2.4 นำยพิทยำ  เสืออ่วม  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวตำมโครงกำรจ้ำงลูกจ้ำงชั่วครำวเพื่อ 
สนับสนุนกำรขับเคลื่อนนโยบำยส ำคัญของรัฐบำลและกำรให้บริกำรประชำชนในระดับพื้นที่ เป็นผู้ช่วยเหลือ 
       มีหน้ำที่ 
        (1) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจดแจ้ง ขออนุมัติ ขออนุญำต เกี่ยวกับสถำนบริกำร โรงแรม โรงรับจ ำน ำ 
อำวุธปืน กำรค้ำของเก่ำและขำยทอดตลำด กำรพนัน กำรเรี่ยไร และกฎหมำยอื่นๆ ในควำมรับผิดชอบของกรมกำร
ปกครองตำมที่กฎหมำยก ำหนด  
        (2) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นหรือที่ได้รับมอบหมำย  
  1.3 ฝ่ายการเงินและบัญชี 
       1.3.1 นำยศิวะบุตร พึ่งอำรมณ ์ต ำแหน่งเจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชีปฏิบัติงำน รักษำกำรใน
ต ำแหน่งเสมียนตรำอ ำเภอ  เป็นหัวหน้ำ 
              1.3.2 นำงสำวเรวดี  วรรณสิทธิ์ ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำว ตำมโครงกำรบุคลำกรของศูนย์เฉลิมพระ
เกียรติเพ่ือช่วยเหลือผู้ป่วยโรคเอดส์  เป็นผู้ช่วยเหลือ 
              1.3.3 นำงสำวอรอนงค์  ทิพยำกุลรักษ์ ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำว ตำมโครงกำรจ้ำงลูกจ้ำงชั่วครำว 
เพ่ือสนับสนุนกำรขับเคลื่อนนโยบำยส ำคัญของรัฐบำลและกำรให้บริกำรประชำชนในระดับพื้นท่ี 
 
 

/มีอ ำนำจ... 
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       มีอ านาจหน้าที่ 
       (1) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงบประมำณ กำรเงิน กำรคลัง กำรบัญชี และกำรดูแลรักษำพัสดุครุภัณฑ์ใน
ควำมรับผิดชอบของกรมกำรปกครอง 
       (2) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่ได้รับมอบหมำย 

 2. กลุ่มงานทะเบียนและบัตร  แบ่งงำนภำยในออกเป็น 4 ฝ่ำย  ให้ นำยกมลชนก  กำญจนำกำศ  
ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำรพิเศษ) เป็นหัวหน้ำรับผิดชอบ  โดยมีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบและ
ผู้ช่วยเหลือในกำรปฏิบัติงำน  ดังนี้ 
      2.1 ฝ่ายทะเบียนทั่วไป 
            2.1.1 นำงศิริรัตน์  ภักดีศรี ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำร) เป็นหัวหน้ำ  

      2.1.2 นำยนฤพนธ์  เอ่ียมสอำด  ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำที่ปกครองช ำนำญงำน  เป็นผู้ชว่ยเหลือ 
                2.1.3 นำงสำวณิษฐช์ิตำ  วัฒนพงศ์สถิต  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวเทศบำลต ำบลหนองชำก                                   
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
                2.1.4 นำงอัญพัชร์  วิภำสฐิตินันท์  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองกิ่ว                    
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
            2.1.5 นำงสำวสุปรียำ  ไชยเสนำ  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองก่ิว                                    
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
             2.1.6 นำงสำวแหวนพลอย  ซำหลำบ  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรสว่นต ำบลหนองไผ่แก้ว                       
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
            2.1.7 นำงสำวกรชลุ ีจันทะรัง  ลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมำบไผ่                          
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
   2.1.8 นำงสำวณัฐสินี ลลีำนุเกษมพงษ์  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองอิรุณ 
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
            มีหน้าที่ 
            (1) ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยงำนทะเบียนครอบครัว ทะเบียนชื่อบุคคล ทะเบียน
พินัยกรรม และทะเบียนอื่นๆ ที่อยู่ในควำมรับผิดชอบของกรมกำรปกครอง 
            (2) พัฒนำและปรับปรุงระบบกำรให้บริกำรประชำชนของอ ำเภอ 
            (3) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนหรือที่ได้รับมอบหมำย 
     2.2 ฝ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน 
            2.2.1 นำงศริิรัตน์  ภักดีศรี  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำร) เป็นหัวหน้ำ 

      2.2.2 นำยนฤพนธ์  เอี่ยมสอำด  ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำที่ปกครองช ำนำญงำน  เป็นผู้ชว่ยเหลือ 
                2.2.3 นำงสำวณิษฐช์ิตำ  วัฒนพงศ์สถิต  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวเทศบำลต ำบลหนองชำก                                   
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
                2.2.4 นำงอัญพัชร์  วิภำสฐิตินันท์  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองกิ่ว                    
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
            2.2.5 นำงสำวสุปรียำ  ไชยเสนำ  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองก่ิว                                    
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
            2.2.6 นำงสำวแหวนพลอย  ซำหลำบ  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล                  
หนองไผ่แก้ว  เป็นผู้ช่วยเหลือ 
 
 
          /2.2.7 นำงสำวกรชลุี …..   
 
 



 
 

- 4 –  
         2.2.7 นำงสำวกรชุลี จันทะรัง  ลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรสว่นต ำบลมำบไผ ่  เป็นผูช้่วยเหลอื 
   2.2.8 นำงสำวณัฐสินี ลลีำนุเกษมพงษ์  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองอิรุณ 
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
   มีหน้าที่ 
   (1) ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยบัตรประจ ำตัวประชำชน 
   (2) ก ำกับ ดูแลกำรปฏิบัติงำนบัตรประจ ำตัวประชำชนของส ำนักทะเบียนท้องถิ่น 
   (3) พัฒนำและปรับปรุงระบบกำรให้บริกำรประชำชนของอ ำเภอ 
   (4) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นหรือที่ได้รับมอบหมำย 
      2.3 ฝ่ายทะเบียนราษฎร 

           2.3.1 นำงศิริรัตน์  ภักดีศรี  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำร) เป็นหัวหน้ำ  
      2.3.2 นำยนฤพนธ์  เอี่ยมสอำด  ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำที่ปกครองช ำนำญงำน  เป็นผู้ชว่ยเหลือ 

                2.3.3 นำงสำวณิษฐช์ิตำ  วัฒนพงศ์สถิต  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวเทศบำลต ำบลหนองชำก                                   
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
                2.3.4 นำงอัญพัชร์  วิภำสฐิตินันท์  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองกิ่ว                    
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
            2.3.5 นำงสำวสุปรียำ  ไชยเสนำ  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองก่ิว                                    
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
            2.3.6 นำงสำวแหวนพลอย  ซำหลำบ  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล                  
หนองไผ่แก้ว  เป็นผู้ช่วยเหลือ 
              2.3.7 นำงสำวกรชุลี จันทะรัง  ลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมำบไผ่     เป็นผู้ช่วยเหลือ 
   2.3.8 นำงสำวณัฐสินี ลลีำนุเกษมพงษ์  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองอิรุณ 
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
            มีหน้าที่ 
            (1) ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรทะเบียนรำษฎร 
            (2) ก ำกับ ดูแล กำรปฏิบัติงำนกำรทะเบียนรำษฎรของส ำนักทะเบียนในอ ำเภอ 
            (3) สนับสนุนกำรจัดกำรเลือกตั้งในส่วนที่เกี่ยวกับกำรจัดท ำและจัดพิมพ์ต่ำงๆ เกี่ยวกับผู้มีสิทธิ
เลือกตั้งและสนับสนุนกำรจัดกำรเลือกตั้งอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับงำนทะเบียนตำมท่ีได้รับกำรร้องขอ 
            (4) พัฒนำและปรับปรุงระบบกำรให้บริกำรประชำชนของอ ำเภอ 
            (5) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่ได้รับมอบหมำย 

              2.4 ฝ่ายสถานะบุคคลและสัญชาติ 
           2.4.1 นำงศิริรัตน์  ภักดีศรี ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำร) เป็นหัวหน้ำ  

      2.4.2 นำยนฤพนธ์  เอ่ียมสอำด  ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำที่ปกครองช ำนำญงำน  เป็นผู้ช่วยเหลือ 
                2.4.3 นำงสำวณิษฐ์ชิตำ  วัฒนพงศ์สถิต  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวเทศบำลต ำบลหนองชำก                                   
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
                2.4.4 นำงอัญพัชร์  วิภำสฐิตินันท์  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองกิ่ว                    
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
            2.4.5 นำงสำวสุปรียำ  ไชยเสนำ ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองก่ิว                                    
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
 
 

/2.4.6 นำงสำวแหวนพลอย.... 
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          2.4.6 นำงสำวแหวนพลอย  ซำหลำบ  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองไผ่แก้ว                  
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
              2.4.7 นำงสำวกรชุล ีจันทะรัง  ลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรสว่นต ำบลมำบไผ ่ เป็นผู้ช่วยเหลือ 
   2.4.8 นำงสำวณัฐสินี ลลีำนุเกษมพงษ์  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองอิรุณ 
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
    มีอ านาจหน้าที่ 

(1) ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยสัญชำติ กฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมืองในส่วนของบุคคล 
ซึ่งไม่มีสัญชำติไทย  ทะเบียนรำษฎรและบัตรประจ ำตัวประชำชนในส่วนของชนกลุ่มน้อยและคนต่ำงด้ำวอื่น 

(2) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับทะเบียนชนกลุ่มน้อยและบัตรประจ ำตัวบุคคลซึ่งไม่มีสัญชำติไทย 
และแรงงำนต่ำงด้ำว 

(3) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่ได้รับมอบหมำย  

          3. ฝ่ายความม่ันคง  แบ่งงำนภำยในออกเป็น 3 งำน ให้นำยกมลชนก  กำญจนำกำศ                   
ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำรพิเศษ) เป็นหัวหน้ำรับผิดชอบ โดยมีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ                     
และ ผู้ช่วยเหลือในกำรปฏิบัติงำน  ดังนี้  

    3.1 งานการรักษาความสงบเรียบร้อย 
             3.1.1 นำยอิสรำนนท์  แก้วเนตร  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองปฏิบัติกำร)  เป็นหัวหน้ำ 
             3.1.2 นำงไชยพร   อุดมนำคินทร์  ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำที่ปกครองช ำนำญงำน  เป็นผู้ช่วยเหลือ  

3.1.3 นำงสำวชื่นกมล  ไพบูลย์พัฒนำภรณ์  ลูกจ้ำงชั่วครำวปฏิบัติหน้ำที่งำนบันทึกข้อมูล 
และช่วยเหลืองำนด้ำนยำเสพติด  เป็นผู้ช่วยเหลือ  
             3.1.4 นำงสำวนฐักำนต์  บุญเทวำ  ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำที่ปกครอง (ลูกจ้ำงเหมำบริกำร)   
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
   3.1.5 สมำชิกกองอำสำรักษำดินแดน กองร้อยอำสำรักษำดินแดนอ ำเภอบ้ำนบึง ที่ 4                      
จังหวัดชลบุรี  เป็นผู้ชว่ยเหลอื 
 

           มีอ านาจหน้าที่ 
           (1) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรรักษำควำมสงบเรียบร้อยและควำมม่ันคงภำยในประเทศ                

กำรขับเคลื่อนยุทธศำสตร์ด้ำนควำมมั่นคง กำรจัดระเบียบสังคม กำรควบคุมและก ำกับกำรปฏิบัติตำมกฎหมำยว่ำด้วย
สถำนบริกำร โรงแรม  กำรพนัน และกฎหมำยอ่ืนๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

           (2) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรป้องกันปรำบปรำมและแก้ไขปัญหำยำเสพติดในควำมรับผิดชอบ 
ของกรมกำรปกครองหรือที่ได้รับมอบหมำย 

(3) สนับสนุนและช่วยเหลือกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยในอ ำนำจหน้ำที่ของนำยอ ำเภอ 
(4) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนกิจกำรอำสำรักษำดินแดน 
(5) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่ได้รับมอบหมำย 

   3.2 งานรักษาความม่ันคงภายใน 
   3.2.1 นำยอิสรำนนท์  แก้วเนตร  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองปฏิบัติกำร)                  
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
   3.2.2 นำงไชยพร   อุดมนำคินทร์  ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำที่ปกครองช ำนำญงำน  เป็นผู้ช่วยเหลือ 

3.2.3 นำงสำวชื่นกมล  ไพบูลย์พัฒนำภรณ์  ลูกจ้ำงชัว่ครำวปฏบิัติหน้ำที่งำนบันทึกข้อมูล 
และช่วยเหลืองำนด้ำนยำเสพติด  เป็นผู้ชว่ยเหลือ  
   3.2.4 นำงสำวนัฐกำนต์  บุญเทวำ ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำที่ปกครอง (ลูกจ้ำงเหมำบริกำร)   เป็นผู้ช่วยเหลือ 
   3.2.5 สมำชิกกองอำสำรักษำดินแดน กองร้อยอำสำรักษำดินแดนอ ำเภอบ้ำนบึง ที่ 4                      
จังหวัดชลบุรี  เป็นผู้ชว่ยเหลอื 
 

/ มีอ ำนำจ... 
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  มีอ ำนำจหน้ำที่ 
(1) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนมวลชน กำรเสริมสร้ำงควำมเข้มแข็งให้กองก ำลังภำคประชำชน 

และกำรพัฒนำควำมรู้ ควำมสำมำรถ ทักษะกำรรักษำควำมสงบเรียบร้อยให้กับก ำนัน ผู้ใหญ่บ้ำน ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้ำนฝ่ำย
ปกครอง และผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้ำนฝ่ำยรักษำควำมสงบ และงำนกิจกำรมวลชนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

(2) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนด้ำนกำรข่ำว 
(3) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนกิจกำรผู้อพยพ งำนกิจกำรชนกลุ่มน้อย 
(4) ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรจัดระเบียบบริหำรหมู่บ้ำนอำสำพัฒนำและป้องกัน 

ตนเอง  ปฏิบัติงำนด้ำนสังคมจิตวิทยำมวลชน แก้ไขปัญหำควำมขัดแย้งและกำรชุมนุมสำธำรณะ กำรสร้ำงควำมปรองดอง
สมำนฉันท์  และกำรป้องกันและแก้ไขปัญหำควำมไม่สงบในพ้ืนที่ 

(5) ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรบริหำรองค์กรศำสนำอิสลำมและกฎหมำยว่ำด้วย 
กำรส่งเสริมกิจกำรฮัจย์ 

(6) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรควบคุม ก ำกับ ดูแล บุคคลซึ่งไม่มีสัญชำติไทย 
(7) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นหรือที่ได้รับมอบหมำย 

    3.3 งานการสื่อสาร 
   3.3.1 นำยอิสรำนนท์  แก้วเนตร  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองปฏิบัติกำร)               
เป็นหัวหน้ำ 
   3.3.2 นำงไชยพร  อุดมนำคินทร์  ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำที่ปกครองช ำนำญงำน เป็นผู้ช่วยเหลือ 

3.3.3 นำงสำวชื่นกมล  ไพบูลย์พัฒนำภรณ์  ลูกจ้ำงชั่วครำวปฏิบัติหน้ำที่งำนบันทึกข้อมูล 
และช่วยเหลืองำนด้ำนยำเสพติด  เป็นผู้ช่วยเหลือ  
   3.3.4 นำงสำวนฐักำนต์  บุญเทวำ  ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำที่ปกครอง (ลูกจ้ำงเหมำบริกำร)   
เป็นผู้ช่วยเหลือ 

3.3.5 สมำชิกกองอำสำรักษำดินแดน กองร้อยอำสำรักษำดินแดนอ ำเภอบ้ำนบึง ที่ 4                       
จังหวัดชลบุรี  เป็นผู้ชว่ยเหลอื 

  มีอ านาจหน้าที่ 
(1) ด ำเนินกำรด้ำนกำรสื่อสำรตำมระเบียบกรมกำรปกครองว่ำด้วยกำรสื่อสำรกรมกำรปกครอง 
(2) ก ำกับดูแลสถำนีวิทยุคมนำคมในโครงข่ำยสถำนีวิทยุคมนำคมของกรมกำรปกครองใน 

เขตพ้ืนที่อ ำเภอ 
(3) ปฏิบัติงำนด้ำนกำรสื่อสำรร่วมกับหน่วยงำนอื่นๆ ในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 

กำรสื่อสำรในภำวะฉุกเฉิน หรืองำนอ่ืนๆ ในลักษณะเดียวกัน 
(4) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่ได้รับมอบหมำย 

4. กลุ่มงานอ านวยความเป็นธรรม แบ่งงำนภำยในออกเป็น 2 ฝ่ำย ให้ว่ำที่ร้อยตรีศรำวุธ กรจิระเจริญ   
ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำรพิเศษ) เป็นหัวหน้ำรับผิดชอบ 

    4.1 ฝ่ายด ารงธรรม 
  4.1.1 นำยอิสรำนนท์  แก้วเนตร  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองปฏิบัติกำร)            

เป็นหัวหน้ำ   
4.1.2 นำงสำวสำยรุ้ง  ปิยประภำกร  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวเทศบำลต ำบลบ้ำนบึง                     

เป็นผู้ช่วยเหลือ  
 
 

/ มีหน้ำที่... 
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มีหน้ำที่ 
   (1) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรรับเรื่องร้องเรียนหรือร้องทุกข์จำกประชำชนหรือที่ได้รับจำกจังหวัด
รวมถึงกำรสอบสวนข้อเท็จจริงหรือด ำเนินกำรแก้ไขปัญหำควำมเดือดร้อนของประชำชนที่ได้รับแจ้งจำกหน่วยงำนต่ำงๆ 

(2) ให้ค ำปรึกษำและช่วยเหลือด้ำนกฎหมำยแก่ประชำชน 
(3) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับศูนย์บริกำรประชำชน 
(4) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นหรือที่ได้รับมอบหมำย 

       4.2 ฝ่ายอ านวยความเป็นธรรม 
  4.1.1 นำยอิสรำนนท์  แก้วเนตร  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองปฏิบัติกำร)             

เป็นหัวหน้ำ   
4.1.2 นำงสำวสำยรุ้ง  ปิยประภำกร  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวเทศบำลต ำบลบ้ำนบึง                     

เป็นผู้ช่วยเหลือ  
   มีหน้ำที่ 

(1) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรสืบสวนสอบสวนคดีอำญำของฝ่ำยปกครอง และกำรเปรียบเทียบ 
ปรับคดีอำญำตำมที่กฎหมำยก ำหนด เว้นแต่กฎหมำยที่อยู่ในควำมรับผิดชอบของกลุ่มงำน/ฝ่ำยทะเบียนและบัตร 

(2) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรร่วมชันสูตรพลิกศพในหน้ำที่ของพนักงำนฝ่ำยปกครอง 
(3) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรไกล่เกลี่ยข้อพิพำททำงแพ่งและอำญำในอ ำนำจหน้ำที่ของอ ำเภอ 
(4) ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรทวงถำมนี้ 
(5) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่ได้รับมอบหมำย 

   5.  ส านักงานอ าเภอ  แบ่งงำนภำยในออกเป็น 1 งำน 2 ฝ่ำย ให้ ว่ำที่ร้อยตรีศรำวุธ กรจิระเจริญ   
ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ(เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำรพิเศษ) เป็นหัวหน้ำรับผิดชอบ  โดยมีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบและ                
ผู้ช่วยเหลือในกำรปฏิบัติงำน  ดังนี้ 

                  5.1 งานบริหารทั่วไป 
      5.1.1 นำงสำวปวีณำ ธรีสถิตย์ธรรม ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองปฏิบัติกำร)  

เป็นหัวหน้ำ   
    5.1.2 นำงสำวเก่งกำจ  คุ้มครอง  ต ำแหน่งพนักงำนรำชกำร  เป็นผู้ช่วยเหลือ 
    5.1.3 ว่ำที่ ร.ต.หญิง ประภำพร งำมเสมอ  ลูกจ้ำงชั่วครำว  ตำมโครงกำรจ้ำงลูกจ้ำง 

ชั่วครำวเพื่อสนับสนุนกำรขับเคลื่อนนโยบำยส ำคัญของรัฐบำลและกำรให้บริกำรประชำชนในระดับพ้ืนที่  เป็นผู้ช่วยเหลือ 
       5.1.4 นำยประสิทธิ์  สิงหวงษ์  ต ำแหน่งลูกจ้ำงเหมำบริกำร  เป็นผู้ช่วยเหลือ 
       มีหน้ำที ่

      (1) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนทั่วไป งำนเก็บรวบรวมข้อมูลและบรรยำยสรุปของ 
อ ำเภอประสำนงำนกับส่วนรำชกำรอ่ืนที่ไม่มีหน่วยงำนปฏิบัติในระดับพ้ืนที่ งำนธุรกำร งำนสำรบรรณ กำรประชำสัมพันธ์  
งำนประชุมประจ ำเดือนของอ ำเภอ 
       (2) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลของข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำรและลูกจ้ำงทุก
ประเภทในสังกัดกรมกำรปกครอง  
       (3) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนรัฐพิธีและงำนประเพณีต่ำงๆ 

    (4) ดูแลรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของที่ว่ำกำรอ ำเภอและอำคำร                   
สถำนที่บริเวณท่ีว่ำกำรอ ำเภอ 

    (5) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมำย 
 
 

/5.2 ฝ่ำยกิจกำร... 
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        5.2 ฝ่ายกิจการพิเศษ 
       5.2.1 ว่ำที่ร้อยตรีชลธิศ  เลยำนนท์  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ(เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำร)                
เป็นหัวหน้ำ  

    5.2.2 นำยนพกรณ์  สวัสดิ์พำนิช  ลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองไผ่แก้ว  
เป็นผู้ช่วยเหลือ  
          5.2.3 นำยสันติภำพ  ตันกฤษฎำ  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวเทศบำลต ำบลหนองชำก                                
เป็นผู้ช่วยเหลือ 
       มีหน้ำที่ 

(1) ด ำเนินงำนเกี่ยวกับงำนตำมนโยบำยรัฐบำล จังหวัด รวมทั้งภำรกิจของส่วนรำชกำรอ่ืน  
ที่ไม่มีหน่วยรับผิดชอบในระดับพื้นท่ี 

(2) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนส่งเสริมและพัฒนำอำชีพตำมที่ได้รับมอบหมำย 
(3) สนับสนุนและประสำนงำนเกี่ยวกับกำรสงเครำะห์และช่วยเหลือรำษฎรผู้ประสบภัย             

ในอ ำเภอ 
    (4) ด ำเนินงำนเกี่ยวกับโครงกำรอันเนื่องจำกพระรำชด ำริ และกำรขับเคลื่อนหลักปรัชญำ 

ของเศรษฐกิจพอเพียงในพ้ืนที่ 
(4) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีได้รับมอบหมำย 

       5.3 ฝ่ายแผนยุทธศาสตร์พัฒนาอ าเภอ 
      5.3.1 ว่ำที่ร้อยตรีชลธิศ เลยำนนท์  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ(เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำร)                
เป็นหัวหน้ำ  

   5.3.2 นำยนพกรณ์  สวัสดิ์พำนิช  ลูกจ้ำงชั่วครำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองไผ่แก้ว  
เป็นผู้ช่วยเหลือ  
       5.3.3 นำยสันติภำพ  ตันกฤษฎำ  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวเทศบำลต ำบลหนองชำก                                
เป็นผู้ช่วยเหลือ 

  มีหน้ำที่  
    (1) ด ำเนินงำนเกี่ยวกับกำรจัดท ำแผนพัฒนำอ ำเภอ กำรส่งเสริมกำรจัดท ำแผนพัฒนำ 

หมู่บ้ำนและกำรจัดท ำข้อมูลเพื่อกำรบริหำรและพัฒนำพ้ืนที่อ ำเภอแบบบูรณำกำร  
       (2) ด ำเนินกำรประสำนแผนพัฒนำระดับต่ำงๆ ในพ้ืนที่อ ำเภอกับแผนพัฒนำจังหวัด รวมทั้ง                   
แผนพัฒนำของหน่วยต่ำงๆ ที่อยู่ในเขตพ้ืนที่อ ำเภอ  
       (3) ด ำเนินงำนเกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำนของคณะกรรมกำรบริหำรงำนอ ำเภอ (กบอ.) 

    (4) ดูแลรักษำระบบกำรสื่อสำรข้อมูลของกรมกำรปกครอง ทั้งเครือข่ำยภำยใน(Intranet) 
และเครือข่ำยภำยนอก (Internet) ที่อยู่ในควำมรับผิดชอบของศูนย์สำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำรงำนปกครอง 

(5) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรบันทึกและกำรประมวลผลข้อมูลสำรสนเทศในควำมรับผิดชอบ 
ของกรมกำรปกครองเพ่ือรำยงำนผลให้กับส่วนกลำง 

(6) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรปรับปรุงฐำนข้อมูลสำรสนเทศในควำมรับผิดชอบของกรมกำร 
ปกครองกำรบูรณำกำรข้อมูลจำกหน่วยงำนต่ำงๆ ให้ถูกต้องและปัจจุบันเพ่ือจัดท ำเป็นศูนย์ข้อมูลอ ำเภอ 

    (7) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่ได้รับมอบหมำย 
   6. ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ  ให้ นำยพิเนตร  เลิศเขมทัต  ต ำแหน่งนำยอ ำเภอบ้ำนบึง เป็นหัวหน้ำศูนย์   

โดยมีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบและผู้ช่วยเหลือในกำรปฏิบัติงำน ดังนี้ 
       6.1 ว่ำที่ร้อยตรีศรำวุธ กรจิระเจริญ ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ(เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำรพิเศษ)  

หัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรงำนปกครอง เป็นหัวหน้ำส ำนักงำนศูนย์ด ำรงธรรมอ ำเภอ 
 

                          /6.2 นำย... 
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       6.2 นำยกมลชนก  กำญจนำกำศ ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ(เจ้ำพนักงำนปกครองช ำนำญกำรพิเศษ)  
หัวหน้ำกลุ่มงำน/ฝ่ำยควำมมั่นคง  เป็นหัวหน้ำชุดปฏิบัติกำรเคลื่อนที่เร็ว 

        6.3 นำยอิสรำนนท์  แก้วเนตร  ต ำแหน่งปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครองปฏิบัติกำร)  
เป็นผู้ช่วยเหลือ  

           6.4 นำงสำวสำยรุ้ง  ปยิประภำกร  ต ำแหน่งลูกจ้ำงชั่วครำวเทศบำลต ำบลบ้ำนบึง                     
เป็นผู้ช่วยเหลือ  
        มีหน้ำที ่

            (1) ท ำหน้ำที่รับเรื่องรำวร้องเรียนร้องทุกข์ของประชำชนในพื้นท่ี 
                 (2) ให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำร 
                 (3) ให้ค ำปรึกษำด้ำนกฎหมำยแก่ประชำชน 
                 (4) รับเรื่องปัญหำ ควำมต้องกำรและข้อเสนอของประชำชน 
                 (5) ท ำหน้ำที่เป็นศูนย์บริกำรร่วมตำมมำตรำ 32 แห่งพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และ

วิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 
 

อนึ่ง  ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมำยหน้ำที่ควำมรับผิดชอบตั้งใจปฏิบัติหน้ำที่ด้วยควำมวิริยะ อุตสำหะ                     
เพ่ือประโยชน์สุขของประชำชน และประโยชน์ของทำงรำชกำรเป็นส ำคัญ รวมทั้งค ำนึงถึงผลสัมฤทธิ์ ควำมมีประสิทธิภำพ
ประสิทธิผลและควำมคุ้มค่ำ ตลอดจนต้องรับผิดชอบต่อผลของกำรปฏิบัติงำน หำกมีปัญหำและอุปสรรคในกำรปฏิบัติงำน
ประกำรใด ให้รำยงำนให้ผู้บังคับบัญชำและนำยอ ำเภอบ้ำนบึง ทรำบโดยด่วน 

 

 ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
   สั่ง  ณ  วันที่  28   เดือนพฤษภำคม  พ.ศ. 2561 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
       (นำยพิเนตร  เลิศเขมทัต) 
                     นำยอ ำเภอบ้ำนบึง 

 
   


